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เป็นหนา้จอการทาํงานทีเ่กี่ยวกบัการบนัทกึการรบัเงนิค่าใชจ่้ายต่างๆของผูป่้วยโดยเมือ่คลกิเลอืกทีข่อ้น้ีจะ

ปรากฏหนา้จอ  

 
 

เริ่มแรก คอื ใหค้น้หาขอ้มลูผูป่้วยโดยใชเ้ลขที ่HN ในกรณีรบัชาํระค่าใชจ่้ายของผูป่้วยนอก  เลขที ่AN ใช ้

ในกรณีชาํระค่าใชจ่้ายผูป่้วยใน และในกรณีทีไ่มท่ราบเลขที ่HN  เลขที ่AN สามารถใช ้ ชื่อ-นามสกุล ช่วยในการ

คน้หาได ้เมือ่ไดข้อ้มลูผูป่้วยทีจ่ะชาํระเงนิแลว้   จะปรากฏหนา้จอเพือ่ใหเ้ลอืกรายการทีช่าํระเงนิ ดงัภาพ 

 

 เมือ่ตอ้งการชาํระค่าใชจ่้ายท ัง้หมด ใหค้ลกิเลอืกทีปุ่่ มดา้นลา่งวา่เลอืกท ัง้หมด 
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เมือ่เลอืกแลว้จะปรากฏหนา้จอ 

 
 

ซึง่รายละเอยีดต่าง ๆ ทีต่อ้งบนัทกึในหนา้จอจดุรบัเงนิ ไดแ้ก่ 

สทิธกิารรกัษา  คอื สทิธกิารรกัษาผูป่้วย ซึง่จะองิตามสทิธกิารรกัษาต ัง้แต่แรก แต่สามารถแกไ้ขไดโ้ดย 

   เมือ่กดปุ่ม Enter ทีช่่องน้ีหรอืคลกิทีปุ่่ มลูกศรชี้ลงตรงทา้ยช่องจะมตีาราง Pop up ขึ้น 

   มาใหเ้ลอืก หรอืบนัทกึเป็นรหสั 

จาํนวนเงนิที่รบั  คอื จาํนวนเงนิทีร่บัจากผูป่้วย ซึง่ตอ้งมค่ีามากกวา่หรอืเท่ากบัจาํนวนเงนิในช่องรบัชาํระ 

เงนิในช่องเงนิทอน จะขึ้นมาโดยอตัโนมตั ิโดยจะนาํจาํนวนเงนิในช่องจาํนวนเงนิทีร่บัลบดว้ยจาํนวนเงนิใน 

   ช่องรบัชาํระ 

ในกรณีทีผู่ป่้วยมยีอดคา้งชาํระอยู่จะขึ้นขอ้ความเตอืน 

 

 
 

 ในกรณีที่ตอ้งการยกเลกิใบเสร็จ ใหบ้นัทกึเลขที่ใบเสร็จในช่องของเลขที่ใบเสร็จ หรือ ถา้ไม่ทราบเลขที่

ใบเสร็จรบัเงนิ ก็ใหใ้ส่เลขที ่HN  เลขที ่AN  แลว้กดปุ่ มคน้หา เพือ่คน้หาเลขทีใ่บเสร็จก็ได ้เมือ่ไดข้อ้มลูของเลขที่

ใบเสรจ็ทีต่อ้งการยกเลกิแลว้ ใหก้ดปุ่ม  (ยกเลกิ) ทีแ่ถบเครื่องมอืพเิศษดา้นลา่ง เมือ่คลกิทีปุ่่ มยกเลกิจะปรากฏ

ขอ้ความ “กรุณายนืยนัความตอ้งการที่จะลบขอ้มูลชดุน้ี” ใหต้อบ OK ถา้ยนืยนัการยกเลกิ หรอืตอบ Cancel ถา้ไม่

ตอ้งการยกเลกิ  
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 ในส่วนของการทาํงานในหนา้จดุรบัเงนิมฟีงักช์นัการทาํงานเพิม่เตมิใหใ้ชง้านไดอ้กี คอื ปุ่ม F2 (ตดัยอด

ใบเสรจ็)  ปุ่มF11 (ลาํดบัการชาํระเงนิของผูป่้วย) 

 

 ตดัยอดใบเสรจ็ (กด F2) 

จะแบง่ออกเป็น 2 หนา้จอ ไดแ้ก่ หนา้จอตดัยอดใบเสรจ็ และหนา้จอตรวจสอบขอ้มลูเก่า 

1. หนา้จอตดัยอดใบเสรจ็ 

 
 

ซึง่รายละเอยีดต่างๆทีบ่นัทกึในหนา้จอตดัยอดใบเสรจ็ไดแ้ก่ 

วนัที่และเวลา คอื วนัทีแ่ละเวลาทีท่าํการตดัยอดใบเสรจ็โดยปกตโิปรแกรมจะ Default เป็นวนัที่

และเวลาปจัจบุนั 

ใบเสรจ็เริ่มตน้ คอื เลขทีใ่บเสรจ็ทีเ่ริ่มตน้รบัเงนิ โปรแกรมจะแสดงใหโ้ดยอตัโนมตั ิ

ใบเสรจ็สดุทา้ย  คอื เลขทีใ่บเสรจ็สุดทา้ยทีจ่ะทาํการตดัยอด โปรแกรมแสดงใหโ้ดยอตัโนมตั ิแต่ 

   สามารถแกไ้ขได ้

ปุ่ มตดัยอด  เมือ่คลกิทีปุ่่ มน้ีจะเป็นการแสดงวนัทีเ่วลา และเลขทีใ่บเสรจ็เริ่มตน้ สุดทา้ยของการตดั 

   ยอดครัง้ลา่สุด 

ปุ่ มยกเลกิ  เมือ่คลกิทีปุ่่ มน้ีจะเป็นการยกเลกิการตดัยอด จะปรากฏขอ้ความ “กรุณายนืยนัความ 

   ตอ้งการทีจ่ะ    ยกเลกิการตดัยอด” ใหต้อบ OK ถา้ตอ้งการยกเลกิ กด Cancel ถา้ 

   ไมต่อ้งการทาํอะไร 
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2. หนา้จอตรวจสอบขอ้มูลเก่า 

 

 
 

ซึง่รายละเอยีดต่างๆทีบ่นัทกึในหนา้จอตรวจสอบขอ้มลูเก่า ไดแ้ก่ 

วนัที่   คอื ใหเ้ลอืกวนัทีท่ีต่อ้งการดูขอ้มลู ซึง่ในช่องวนัทีส่ามารถใส่คาํเป็น +จาํนวนเตม็ หรอื - 

   จาํนวนเตม็ หรอืสามารถเลอืกปุ่ม +  - ทีท่า้ยช่องกไ็ด ้ซึง่รายละเอยีดทีจ่ะแสดง คอื ชื่อ 

   เจา้หนา้ที ่ วนั-เวลา  ใบเสรจ็เริ่มตน้  ใบเสรจ็สุดทา้ย 

 

 ในส่วนการทาํงานในหนา้จอตดัยอดใบเสรจ็ ทีต่วัเลอืกการพมิพจ์ะเป็นการใหเ้ลอืกพมิพ ์ใบนาํส่ง

เงนิ  งบแยกยอด ถา้ตอ้งการพมิพอ์ะไรก็ใหท้าํเครื่องหมาย Check Box  ดงัภาพ 
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 ชําระในรายการอืน่ๆ (กด F3) 

เป็นการบนัทกึการชาํระรายการอืน่ๆ เช่น ค่าพยาธ ิค่าเอกซเรย ์ ค่าบาํรุงอืน่ๆ โดยมกีารบนัทกึการเบกิได ้การ

ลดหย่อน รบัชาํระ 

 

 

 รายละเอยีด ( F4) 

เป็นหนา้จอการแสดงรายการทีต่อ้งชาํระ จาํนวนเงนิ โดยสามารถบนัทกึรายการ  เบกิได ้ ลดหย่อน  
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 สถานะการชําระเงนิของผูป่้วย (กด F10) 

เป็นหนา้จอทีแ่สดงสถานะวา่ผูป่้วยไดช้าํระเงนิแลว้หรอืยงัไมไ่ดช้าํระเงนิ  

 

 

 ลาํดบัการชําระเงนิของผูป่้วย กด (F11) 

 
 

เมือ่คลกิปุ่ ม F11 จะเป็นหนา้จอทีจ่ะแสดงรายชื่อของผูป่้วย ซึง่แบง่ออกเป็น 2 หนา้จอ ไดแ้ก่ หนา้จอ

ผูป่้วยทีย่งัไมผ่่านการชาํระเงนิ  หนา้จอผูป่้วยทีผ่่านการชาํระเงนิแลว้ 

- หนา้จอผูป่้วยที่ยงัไม่ผ่านการชําระเงนิ จะแสดงรายชื่อของผูป่้วยทีย่งัไมผ่่านการชาํระเงนิ 

- หนา้จอผูป่้วยที่ผ่านการชําระเงนิแลว้ จะแสดงรายชื่อของผูป่้วยทีย่งัผ่านการชาํระเงนิ 
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 ตดิต่อสอบถาม  

เป็นหนา้จอทีใ่ชส้าํหรบัการตดิต่อสอบถาม รายละเอยีดต่าง ๆ เกี่ยวกบัผูป่้วย   ซึง่ในหนา้จอน้ีไมส่ามารถแกไ้ข

ขอ้มลูได ้สามารถดูไดเ้พยีงอย่างเดยีว 

 

 
 
 

1. ตดิตามผูป่้วย 

 
 

เป็นหนา้จอทีแ่สดงขอ้มลูลา่สุดของผูป่้วย ท ัง้ผูป่้วยนอก และผูป่้วยใน 
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2. ประเภทบตัร 

 

 

เป็นหนา้จอทีแ่สดงรายละเอยีดเกี่ยวกบัขอ้มลูบตัรต่างๆ ของผูป่้วย 

 

3. การรบัเงนิ 

 

 

เป็นหนา้จอรายละเอยีดเกี่ยวกบัการชาํระเงนิของผูป่้วย 
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4. ประวตัริายการค่าใชจ้า่ยผูป่้วย 

 

 

เป็นหนา้จอทีแ่สดงรายละเอยีดเกี่ยวกบัประวตัริายการค่าใชจ่้ายต่าง ๆ ของผูป่้วย 

 


